OBEC VAPENNA

OBEC VAPENNA, Vapenna 442, 790 64 Vapenna

Starosta obce Vapenna vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista

referent/ka obecniho uradu.

Druh prace: referent obecniho tiadu

Zarazeni: Gfednik

Platové zaFazeni: 9. platova tfida a stupeni podle délky uznané praxe v souladu s nafizenim vlady ¢.
341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanct ve vefejnych sluzbach a sprave, ve znéni pozdejsich
pfedpisti; moznost postupného ptiznani osobniho ptiplatku dle zakona ¢. 262/2006 S., zakonik préace,
ve znéni pozdéjsich predpisi.

Pracovni pomér: na dobu neurcitou se zkusebni dobou 4 mésice

Pracovni doba: 40 hodin tydne

Misto vykonu prace: Obec Vapenna

Charakteristika vykonavané prace:

e podatelna — piijem, evidence a odesilani pisemnosti, vedeni spisové sluzby, datovych
schranek,

e spisovna a archivace pisemnosti obce a obecniho uradu — systematické ukladani pisemnosti,

e zajisténi pribézné aktualizace Gfedni desky, vCetné elektronické — vyveéSovani, svéseni a
evidence vyvéSovanych Gfednich listin, vyhlasek, odesilani vyhlasek pro svéseni spravnim
organtim, vedeni evidence zvefejnénych dokument,

e zajisténi vykonu statni spravy na tseku povolovani kaceni dfevin rostoucich mimo les,

e zajiStovani souhrnné agendy kontaktniho mista verejné spravy CzechPOINT, vidimace a
legalizace tifednich listin,

e agendy silni¢niho spravniho tiradu,

e evidence obyvatel, spravni fizeni ve véci zruseni idaje o mistu trvalého pobytu atd.,

e vedeni pokladny,

e priprava mzdovych podkladi pro vyplatu mezd,

e vyhotovovani pracovnich smluv, dohod o provedeni prace, dohod o pracovni ¢innosti, odmeén
pro zastupitele obce atd.,

e tvorba obecné zavaznych vyhlasek,

e kompletace dokladii pro jednani RO a ZO, porizovani zapisi,

e obsluha telefonni Gstfedny a obecniho rozhlasu, kopirovani dokladd,

e v pripadé potfeby vypomoc a zastoupeni druhého referenta,

e ajiné administrativni prace.



Pozadavky a podminky pro uchazece:

e pozadované vzdélani: minimalné ukoncené stfedoskolské vzdélani s maturitou,
e piedpoklady: dle § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich izemnich samospravnych celki a o
zméné nékterych zakoni, ve znéni pozdéjsich predpist,
e jiné predpoklady:
- fyzicka osoba starsi 18 let,
- obgan Ceské republiky, popfipadé fyzicka osoba, které je cizim statnim ob&anem a ma
v Ceské republice trvaly pobyt,
- zpusobilost k pravni ukontim,
- trestni bezthonnost,
- schopnost tfidit a zpracovavat informace,
e jiné pozadavky:
- vyborna znalost prace na PC (OS Windows) a s balickem Microsoft 365 Office
- komunikativnost, spolehlivost, samostatnost i tymova spoluprace, pe€livost,
- ochota se vzdélavat.

Vyhodou pro uchazece je:

e praxe v oblasti vefejné spravy,
e zkouska odborné zpusobilosti,
e znalost programu CzechPOINT.

Dale nabizime:

- 200 hodin dovolené,
- prispévek na stravovani, pfispévek na penzijni pfipojisténi a dalsi vyhody.

Predpokladany nastup: 1.1.2026, popi. dohodou
Pozadované doklady:

- ptihlaska k vybérovému fizeni,

- strukturovany profesni Zivotopis s motivaénim dopisem, ve kterém se uvedou tidaje o
dosavadnich zamé&stnanich a odbornych znalostech a dovednosti tykajicich se vyse uvedenych
pozadavki pro vznik pracovniho poméru, nepovinné téZ dalsich znalosti a dovednosti,

- vypis z evidence Rejstiiku trestil, ne star§i nez 3 mésic; u cizich statnich pfisluSniki téz
obdobny doklad osvéd&ujici bezithonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad
domovsky stat nevydava, dolozi se beziihonnost ¢estnym prohlasenim,

- ovéfena kopie dokladu o nejvyssim dosaZzeném vzdélani,

- kopie dal3ich dokladi o absolvovani odbornych kurzi nebo jiného vzdélavani,

- souhlas se zpracovanim poskytnutych osobnich udaji pro ucely vybérového fizeni dle zdkona
¢. 110/2019 S., o zpracovani osobnich idaji, ve znéni pozdéjsich predpisi,

- ptipadé jiné doklady dle uvazeni uchazece.

PrihlaSka musi obsahovat:

oznaceni vybérového fizeni,

- jméno, pfijmeni, titul uchazece,

- datum a misto narozeni uchazece,

- statni pfislu$nost uchazece,

- misto trvalého pobytu uchazece, ¢islo obanského pritkazu nebo &islo dokladu o povoleni
k pobytu, jde-li o ciziho statniho prislusnika,

- telefonni a e-mailovy kontakt uchazece,

- datum a podpis uchazece.
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OBEC VAPENNA

OBEC VAPENNA, Vapenna 442, 790 64 Vapenna

Piihlasku a vySe uvedené materialy doructe osobné, prostfednictvim dorucovacich sluzeb, datovou
schrankou, popfipadé e-mailem s minimalné zaru¢enym elektronickym podpisem do 15.12.2025
(timto terminem je stanoveno datum dorudeni pfihlasky véetné pozadovanych dokumentt, nikoliv
datum jejich odeslani) na Obecni Gfad Vapennd, Vapenna 442,79064 Vapenna, s oznaenim
NEOTVIRAT , Piihlaska do VR Referent/ka obecniho tfadu Véapenna“.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo pracovni misto neobsadit, pfipadné vybeérové fizeni zrusit kdykoliv
v jeho pribéhu. Uchaze¢ nema narok na thradu nakladi, které mu vznikly v souvislosti s u€asti ve
vybérovém fizeni.

Kontakt pro uchazece:

e Leos Hannig, starosta obce,
e Telefon: 737 286 377,
e E-mail: hannig(@vapenna.cz

Vyhlaseni vybérového fizeni véetné tiskopist pro prihlaseni je zverejnéno na internetovych strankach
obce Vapenna a na ufedni desce.

Podanim ptihlasky bere uchaze¢ na védomi, Ze obec Vapenna bude pro potieby vybérového fizeni
zpracovavat jeho osobni idaje. Zpracovani bude probihat v souladu s pfisluSnymi pravnimi normami o
ochrané osobnich tidaji a s Natizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27.dubna
2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tdajii a o volném pobytu téchto
udaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES (Obecné nafizeni o ochrané osobnich udaji). Po ukonéeni
vybérového fizeni bude prihlaska, véetné vsech ptiloh, skartovana, v pfipad¢, Ze byla uchazeem
doloZena zadost o vraceni poskytnutych dokladia, bude prihlaska, véetné vSech priloh uchazeci
vracena.

Ve Véapenné dne 19.11.2025
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" Leo$ Hannig

starosta obce Vapenna



Obec Vapenna
Vapenna 442
790 64 VAPENNA

PRIHLASKA DO VYBEROVEHO RiZENi

Prihlasuji se do vybérového Fizeni na pozici: referent/ka obecniho tiradu

Jméno, prijmeni, titul:

Datum narozeni: Misto narozeni:

Statni ptisluSnost:

Misto trvalého pobytu:

Dorucovaci adresa:

Telefonni spojeni: E-mailova adresa:

Vyplnénim tohoto formulare berete na védomi zpracovani osobnich tidaj, které budou zpracovany v
nezbytném rozsahu za icelem vyse uvedeného vybérového rizeni.

Datum: Podpis uchazece:

K prihlasce je nutno prilozit:
1. Strukturovany Zivotopis s tidaji o dosavadnich zaméstnénich a o odbornych znalostech a dovednostech.

2. Kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani (iiredné ovérenou kopii predloZi vitézny uchazec pred
uzavrenim pracovni smlouvy).



INFORMACE 0 ZPRACOVANI 0SOBNiCH UDAJU

1.

Spravcem Vasich osobnich idaj uvedenych v ptihlasce a jejich ptilohach je Obec Vapenna,
Vapenna 442, 790 64 Vapenna, IC 00303526.

Vami poskytnuté osobni Udaje jsou nezbytné pro provedeni opatfeni prijatych pred
uzavienim pracovni smlouvy dle ¢l. 6 odst. 1 pism. b) GDPR.

Vase osobni idaje nebudou dale predavany a ani zverejiiovany.

Vase osobni tdaje budou zpracovavany pouze po dobu trvani vybérového fizeni. Po
ukoncéeni vybérového fizeni budou Vase osobni tidaje skartovany, pokud neudélite souhlas
se zpracovanim osobnich idaju, ktery je uveden niZe.

Mate pravo pozadat Obec Vapennou o pristup ke svym osobnim tidajiim, jejich opravu nebo
vymaz, popi. omezeni zpracovani, a vznést namitku proti zpracovani, jakoZ i pravo na
prenositelnost udajt. Vase poZzadavky budou vzdy radné posouzeny a vyporadany v souladu
s prislu§nymi ustanovenimi obecného natizeni o ochrané osobnich udajt.

V ptipads, Ze se budete citit pokozeni na svych pravech, mate pravo podat stiznost u Uradu
pro ochranu osobnich udaj.

Svéa prava uvedend v piedchozim odstavci mGzete uplatiiovat prostfednictvim povérence
pro ochranu osobnich udaji obce Vapenna, a jehoZ kontaktni Udaje jsou: Bc. Tatdna
Sebekov4, sebekova@vapenna.cz, tel.: +420 584 439 068.

Souhlas se zpracovanim osobnich tidajt

Informace o zpracovani osobnich adaji:

Spravce osobnich tidaju:

Obec Vapenn, IC 00303526, se sidlem Vapenna 442, 790 64 Vapenna.

Povérenec pro ochranu osobnich udajui:

Bc. Tat'ana Sebekov4, sebekova@vapenna.cz, tel.: +420 584 439 068.

Ucel zpracovani osobnich tdajii: zpracovani osobnich tdaji za u¢elem informovéni o
vybérovych Fizenich na jiné pracovni pozice v piipadé, Ze budete vyhodnocen jako vhodny
kandidat.

Kategorie osobnich tidaji: v rozsahu prihlasky + uchovani Zivotopisu

Obdobi, na které je souhlas udélen (doba, po kterou budou osobni daje uloZeny): 1 rok od
data podpisu tohoto souhlasu.

Kategorie prijemcti osobnich idaji (tj. ti, jimZz mohou byt osobni Udaje zpfistupnény):
personalista Obce Vapenna.

Umysl spravce piredat osobni tidaje ve smyslu ¢l. 13 odst. 1 pism. f) obecného natizeni (do
tieti zemé nebo mezinirodni organizaci): Osobni udaje zpracovavané za timto ucelem
nebudou predavany zadnému dal$imu p¥ijemci.

Prostiredky zpracovani osobnich udaji: prihlaska - v listinné podobé; Zivotopis - v listinné a
elektronické podobé (evidence Zivotopisti potencionélnich uchazecti o zaméstnani)




Pouceni o pravech subjektu udajii:

Vsouladu s pfislusnymi ustanovenimi Narizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
¢.2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajl a o volném
pohybu téchto udajt a o zrueni smérnice 95/46/ES (obecné narizeni o ochrané osobnich tdajit)
ma subjekt tidaji pravo:

a) svij souhlas kdykoliv odvolat pisemnym sdélenim, pfedanym nebo zaslanym povérenci
pro ochranu osobnich Gdaji (odvolanim souhlasu neni dot¢ena zdkonnost zpracovani
zaloZena na souhlasu udéleném pred jeho odvolanim),

b) poZadovat umoznéni ptistupu ke svym osobnim tidajtim,

c) pozadovat opravu nepiesnych osobnich tidaji (pokud se bude domnivat, Ze osobni udaje
zpracovavané u spravce jsou nepiesné),

d) pozadovat vymazani svych osobnich idaji, popt. poZadovat omezenti jejich zpracovani,

e) podat stiznost u Uradu pro ochranu osobnich udaja.

PoZadavky budou vZdy F4dné posouzeny a vypoiadany v souladu s prisluSnymi ustanovenimi
obecného narizeni o ochrané osobnich udaj.

Své prava vidi spravci uplatiiuje subjekt tidaj pisemné cestou povérence pro ochranu osobnich
udaju.

Ja, vyse uvedeny, podpisem tohoto dokumentu potvrzuji sviij vyslovny souhlas se
zpracovanim svych osobnich tidaji pro shora uvedeny tucel. O svych pravech jsem byl/a
spravcem pired udélenim souhlasu poucen/a.

Podpis subjektu tdajt



