Obec VICice
VI¢ice 95
790 65 Vlcice

Obec VIcice vyhlasuje

Vybérové rizeni

na obsazeni pracovniho mista ,,Hospodarského pracovnika* obce Vicice

Vyhlasovatel : Obec Vicice
Vléice 95
790 65 Vlcice
ICO 00636045

Zastoupena : Ing. Josef Fojtek
starosta obce



1. PFedmét vybérového Fizeni

1.1. Predmétem vybérového fizeni je vybér nejvhodnéjsiho kandidata na misto hospodarského
zamestnance Obce VlCice

1.2. Casovy harmonogram

Vyhlaseni konkurzu 4.5.2023
Ukonéeni podévani ptihlasek 5.6.2023
Schvéleni zastupitelstvem do 30.6.2023

2. Predpoklady uchazece
2.1. Platny fidi¢sky prikaz na skupiny B, T
Obcanska a moralni bezihonnost
Dobry zdravotni stav
3. Obsahové nalezitosti prihlasky
3.1. Cestné prohlaseni - doklad o priib&hu viech dosavadnich zamé&stnéani, véetné uvedeni
casového prehledu a funkéniho zarazeni.
Strukturovany Zivotopis opatfeny datem a podpisem uchazece
4. Misto a lhita pro podani pFihlasky
4.1. Mistem pro podani prihlasky je Obecni uifad Vléice, Vi¢ice 95, 790 65
4.2. Prihlaska miiZe byt podéna osobné nebo doru€ena postou. Piihlasku )
predkladejte v zalepené obalce opattené heslem ,NEOTVIRAT — VYBEROVE

RIZENI NA HOSPODARSKEHO ZAMESTNANCE*
a jméno uchazece

4.3. Pti ptevzeti bude prihlaska zapsana do seznamu dorucenych ptihlasek a opatiena
porfadovym ¢islem, datem a Casovym udajem prevzeti.

4.4. Lhita pro podani pfihlaSek konéi 5.6.2023 v 17.00 hod. Vyhlasovatel neodpovida za
pozdni doruceni prihlasky zplisobené postovni piepravou.

4.5. Prihlaska bude zpracovana v ¢eském jazyce

5. Zadavaci lhita

5.1. Otevirani obélek provede vybérova komise a vybér nejvhodnéjsiho uchazece bude
schvalen na vefejném zasedani zastupitelstva nejpozd¢ji do 30.6.2023 v zasedaci mistnosti,
Obecniho Ufadu VlIcice. Jednani bude vedeno v ceském jazyce.

6. Finan¢ni podminky

6.1. Naklady spojené se zpracovanim prihlasky vyhlaSovatel uchaze¢iim nehradi.



7. ZrusSeni vyzvy

7.1. Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni kdykoliv zrusit bez uvedeni diivodu
7.2. VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo nepodepsat pracovni smlouvu s vybranym uchaze¢em
7.3 Vyhlasovatel si vyhrazuje prdvo odmitnout v§echny nabidky

8. Nastup do zaméstnani

8.1. Vybrany uchaze¢ nastoupi od 1.7, nebo dle ptipadného ukonceni piedesiého pracovniho
pomeéru

8.2. Pracovni pomér se sjedna na dobu urcitou jeden rok, s moznosti dalsiho prodlouzeni

8.3. Zkusebni doba 3 mésice

8.4. Platové podminky se fidi zdkonem €. 262/2006 Sb., zékonikem prace v platném znéni a
narizenim vlady €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanct ve vefejnych sluzbach a
spravé, v platném znéni

8.5 Vybrany uchaze¢ bude po pfijeti do pracovniho poméru odeslan na pracovni Iékafstvi, za
tcelem zjisténi zdravotniho stavu — vibrace, sluch.

9. Pracovni napli

9.1. Rizeni traktoru s piipojnym kontejnerovym vlekem — ptevoz nejriizn&jsich materialt
(peletky, dfevo, vétve, trava, zemina, atd). Prace s jednotlivymi pfipojnymi zafizenimi -
seCeni travy s bubnovou sekackou, mulovadem a ptikopovym ramenem, Stipani dieva
Stipackou. Pfiblizovani kment stromd lanovym navijakem. Prace s ¢elnim nakladadem —
nakladka dieva a sypkych materiali. Zimni Gdrzba obecnich komunikaci snéhovou radlici a
posyp rozmetadlem. Prace s kiovinofezem. Udrzba a kontrola vodérny a vodovodu, vietng
vymény vodoméri a jejich odeét. Udrzba a kontrola COV u panelaku, komunitniho centra a
obecniho Gradu. Obsluha a Gdrzba kotelen na obecnim ufadu a panelovém domé 112 a 113 a
komunitnim centru. Drobné tdrzbaiské prace na budovach a majetku obce. Uklid obecnich
ploch. Prace spojené s poradanim obecnich akci. A dal§i mozné prace spojené s provozem
obce dle pokynti nadfizeného.

Digitalné podepsal Ing.
I n g . Josef Josef Fojtek

s Datum: 2023.05.04
FOJ te k 08:02:12 +02'00'
Ing. Josef Fojtek
starosta

Vyvéseno: 4.5.2023
Svéseno: 5.6.2023
i na el.ufedni desce www.vlcice.cz



Obec Vicice

790 65 Vlcice 95

Obec VI¢ice oznamuje vyhlaseni vybérového rizeni dle zakona ¢. 312/2002 Sb., o Girednicich izemnich
samospravnych celkd a o zméné nékterych zdkont, ve znéni pozdéjsich predpist na obsazeni volného
mista

Referent vSeobecné spravy

Popis pracovniho mista:

komplexni zajistovani spisové sluzby a predarchivni péce o dokumenty zahrnujici utajované informace
nebo Udaje chranéné podle ptislusnych pravnich predpist, komplexni zajiStovani spisové sluzby
elektronicky a zajiStovani dorufovani a provadéni Ukonti prostfednictvim datovych schranek,
prijimani a odesilani posty, evidence doslé a odeslané posty

koordinace sekretarskych, administrativné-technickych nebo jinych provozné-technickych praci
vedeni pokladny

evidence a vybér mistnich poplatkd

uredni ovérovani podpisti a listin (vidimace a legalizace)

zpracovavani podkladii pro policii, soudy a jiné organy vykonavajici statni spravu ve véci vyjadreni k
ob¢antim obce

zpracovavani a evidence zapisti a usneseni z jednani zastupitelstva obce

vedeni Uredni desky v¢. elektronické podoby

obsluha pracovisté CZECHPOINT - zajistovani vypist a podani

organizacné-technické zabezpeceni voleb a referend (zajistovani agendy volebni komise, priprava
materiall pro jeji jednani a zajiStovani informacnich a organiza¢nich praci)

komplexni vykon agend na Gseku evidence obyvatel

komplexni vykon spravce majetku - byty v panelovém domé

komplexni vykon spravce komunitniho centra

komplexni vykon spravce vodovodu, COV, odpadové hospodaistvi

komplexni zajisténi agendy smérnic, OZV, narizeni a BOZP zaméstnancti obce

a jiné agendy spojené s provozem obce dle pokyni nadfizeného.

Predpoklady pro podani prihlasky:

statni ob&anstvi Ceské republiky, u cizich statnich p¥islusnikd trvaly pobyt v CR
vék min. 18 let

svépravnost

obcanska a moralni bezithonnost

ovladani jednaciho jazyka

PoZzadavky:

ukoncené stredoskolské vzdélani

e vyborna znalost prace na PC (MS Office, Internet apod.)
e dobré komunika¢ni schopnosti

e samostatnost a spolehlivost

e zdravotni zpiisobilost

Vyhoda:

ukoncené stredoskolské vzdélani se zamérenim na ekonomiku, podnikani i vefejnospravni éinnost
nebo ukoncéené stredoskolské vzdélani v jiném oboru s podminkou min. 5 leté praxe v administrativni
oblasti ¢i oblasti verejné spravy (nutno dolozit estnym prohldSenim) vyhodou; za praxi lze uznat
pouze piimy vykon administrativnich ¢innosti napt. komplexni vedeni agendy spisové sluzby, evidence
obyvatel, pokladny; za pfimy vykon neni povaZovana pouha zodpovédnost za vykon vyse uvedenych
¢innosti z titulu vykonu funkce statutarntho organu organizace

praxe ve verejné spravé

Vyborna znalost zdkona o obcich (128/200 Sb.), spravniho ¥adu (500/2004 Sb.), zakona o Gcetnictvi
(563/1991 Sb.), obcanského zakoniku (89/2012 Sb.), daniového radu (280/2009 Sb.), zakona o danich
z ptijmi (586/1992 Sb.), elektronicka podani datovou schrankou.

ridi¢sky prikaz skupiny B




o zvlastni odborna zpisobilost v oblastech verejné spravy

PoZzadované doklady:

o prihlaska do vybérového rizeni

e  strukturovany profesni Zivotopis

e vypis z evidence Rejstiiki trestd ne starsi nez 3 mésice

e kopie dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani a pripadné ¢estné prohlaseni o splnéni podminky 5
leté praxe

Povinné naleZitosti prihlasky (vzor prihlasky na www.vlcice.cz ):

e jméno, prijmeni a titul uchazece

e datum a misto narozeni uchazece

e  statni prislusnost uchazece

e misto trvalého pobytu uchazece

e (islo obtanského pritkazu nebo ¢&islo dokladu o povoleni k pobytu na tizemi CR
e datum a podpis uchazece

Informace o pracovnim misté:

e 9. platova trida (platovy stupenl podle délky zapocitatelné praxe v souladu s p¥ilohou ¢ 1 nafizeni
vlady ¢. 341/2017 Sb,, o platovych pomérech zaméstnancti ve verejnych sluzbach a spravé, ve znénf
nafizeni vlady ¢. 300/2019 Sb.)

misto vykonu prace: obec Vi¢ice, Obecni urad Vicice

plny pracovni tivazek

pracovni pomér na dobu urcitou jednoho roku s moznosti prodlouzeni, se zkuSebni dobou tfi mésice
predpokladany termin nastupu: dle dohody

Kontaktni osoba:
Ing. Josef Fojtek, starosta obce, tel.: 725 13 13 44
e-mail: vilcice@vlcice.cz

Dopliiujici informace:
Vybrani uchaze¢i budou k vybérovému fizeni pozvani telefonicky nebo prostiednictvim e-mailu.
Predpokladany termin vybérového rizeni: . 5.6.- 30.6.2023.

Doruceni prihlasky:
Pisemné prihlasky zasilejte na adresu: Obec Vicice, Vi¢ice 95, 790 65, osobné doruéte na podatelnu
Obecniho tradu Vli¢ice, nejpozdéji do terminu uzavérky prihlaSek dne 5.6.2023 do 17:00 hodin.

Zalepenou obalku vyrazné oznacte heslem: ,NEOTVIRAT - vybérové rizeni na Referenta vieobecné
spravy*“

Podrobnéjsi informace vam poddme emailem na vicice@vlcice.cz, nebo telefonicky na ¢. 725 13 13 44
Obec VI¢ice si vyhrazuje pravo vybérové rizeni zrusit nebo misto neobsadit.

Doklady poskytnuté k vybérovému rizeni u nevybranych uchaze¢i budou po jeho ukonéeni neprodlené
skartovany v souladu s pravnimi predpisy.

Digitalné podepsal Ing.
I ng * Josef Josef Fojtek

: Datum: 2023.05.04
FOJtek 08:06:33 +02'00'
Ing. Josef Fojtek
starosta

Vyvéseno: 4.5.2023
Svéseno: 5.6.2023
i na el.afedni desce www.vlcice.cz
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Obec Vicice
Vlcice 95
790 65 Vlcice

PRIHLASKA DO VYBEROVEHO RIZENI

v souladu s § 7 odst. 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o tifednicich Usc

Prihlasuji se do vybérového Fizeni na pozici: Referent vseobecné spravy

Jméno, prijmeni, titul:

Datum narozeni: Misto narozeni:

Statni ptisluSnost:

Cislo ob¢anského

prikazu:
Misto trvalého pobytu:
Dorucovaci adresa:
Telefonni spojeni: E-mailova adresa:
* u ciziho statniho ob¢ana ¢islo dokladu o povoleni k pobytu
Datum: Podpis uchazece:

K prihlasce je nutno prilozit:

1.

2.

Strukturovany Zivotopis s idaji o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech a dovednostech
tykajicich se spravnich ¢innosti (zamérit se na informace ve vztahu k poZadovanym dovednostem).

Kopii dokladu o nejvys$im dosaZeném vzdélani.

INFORMACE O ZPRACOVANI OSOBNiCH UDAJU

1.

Spravcem Vasich osobnich tdaji uvedenych v prihlasce a jejich prilohach je obec Vicice,
Vlgice 95, 790 65 Vl¢ice, IC: 00636045.

Vami poskytnuté osobni udaje jsou nezbytné pro provedeni opatfeni prijatych pred
uzavienim pracovni smlouvy dle ¢l. 6 odst. 1 pism. b) GDPR.

Vase osobni tidaje nebudou dale predavany a ani zvetejiiovany.

Vase osobni tidaje budou zpracovavany pouze po dobu trvani vybérového rizeni. Po ukonéeni
vybérového rizeni budou Vase osobni tidaje skartovany.

Mate pravo pozadat obec Vicice o pfistup ke svym osobnim udajim, jejich opravu nebo
vymaz, popr. omezeni zpracovani, a vznést namitku proti zpracovani, jakoZ i pravo na
prenositelnost udajl. Vase pozadavky budou vzdy radné posouzeny a vyporadany v souladu
s prisluSnymi ustanovenimi obecného narizeni o ochrané osobnich udaja.

V pripadg, Ze se budete citit poskozeni na svych pravech, mate pravo podat stiznost u Uradu
pro ochranu osobnich udaju.

Sva prava uvedena v piredchozim odstavci muiZete uplatiiovat prostrednictvim obecniho
uradu Vl¢ice, kontaktni idaje: vicice@vlcice.cz, tel.: 725 13 13 44



